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Hiervoor hebben de werkbalk “Tekenen” nodig. Die is als volgt in te stellen:

<Beeld< >Werkbalken> en dan Tekenen aanklikken. Daarna staat die werkbalk onderaan het
scherm.

Organogrammen of schema’s bestaan uit blokken met tekst, lijnen en pijlen.

We gaan een schema maken van de opzet
Flan A van een website (zie hiernaast). Na het plan
worden de inhoud en opmaak bepaald. Die
zijn te splitsen in afbeeldingen, tekst en een
formulier waarop bezoekers kunnen

I reageren, zodat de tekst aangepast kan
Opmaak en worden.

inhoud
nhou B Tekst en afbeeldingen vormen uiteindelijk de
website.

- T Het voorbeeld bestaat uit vijf blokken met
_ B dezelfde grootte. Het onderste blok is groter.
afbesidingan tekst c Reactie formulier De letters verwijzen naar de tekst

D —*

E We gaan dit voorbeeld maken.
|

1 Klik op AutoVormen in de werkbalk
Tekenen (linksonder op het scherm) en kies
Website E in Basisvormen het rechthoek linksboven.

Klik op het “tekenblad”.
gy ET KOME €00 rechthoek met daarin de tekst: “Maak hier
1 . uw tekening”.

I % . 2Klik daarin en er verschijnt een vierkant, dat met de
4 — . Dbolletjes tot een rechthoek te trekken is

. | 3 Maak het tekenvenster wat groter door aan het
: . onderste streepje van de grijze rechthoek (het
tekenveld) te “trekken”. Zie de rode cirkel hiernaast.

. 4 Kies, om meer overzicht te E———
| S —l krijgen, eventueel in dit vensterop 1 9 75% - @
75% of 50%. pr— ,
T | [Fl.- R

5 Zet de muisaanwijzer in de rechthoek. Er verschijnt een pijl met vier punten. Klik met de linker
muisknop en sleep de rechthoek midden boven.

6 Klik met de rechter muisknop in de rechthoek en kies Kopiéren.

el

% 7 Plak een nieuwe rechthoek met de Ctrl toets ingedrukt en dan de
2 Ljen V. (Een rechtsklik in het tekenveld en dan voor Plakken kiezen, kan
|Z‘£T Yerhindingslijnen [ | uiteraard ook).

Basisvormen | R 8 Sleep die nieuwe rechthoek (B) recht onder de eerste. Houd
Qe : .
% Hkpifen | i .| enige afstand (zie het voorbeeld).
T Stroomdiagram " % 9 Plak de rechthoek nog drie maal (C, D en E) en zet de middelste
{%; Sterrenenyasndels b goed onder de rechthoek daarboven.
3 Toslichtingen ’ 10 Maak nu een nieuwe meer langwerpige rechthoek (F)volgens de
Sg Meer Aukovormen... stappen 1 en 2 en zet die links onderaan het schema (zie het

voorbeeld).

Nu gaan we de verbindingslijnen en pijlen trekken.
We beginnen met een pijl tussen de bovenste rechthoek (A) en die daar onder (B).
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11 Klik op AutoVormen en daarna op Verbindingslijnen (zie vorige bladzijde). Er komt een klein
overzicht van allerlei lijnen en pijlen.

12 Kies dan de figuur midden boven (Rechte verbindingslijn met pijl) en zet de muisaanwijzer op de
onderkant van de bovenste rechthoek (A). Alle bolletjes worden nu blauw, ten teken dat er lijnen
getrokken kunnen worden van die punten.

13 Trek de pijl naar de rechthoek eronder. Stop bij de bovenkant van de rechthoek. Er is nu een pijl
tussen de twee rechthoeken en twee bolletjes zijn rood geworden. Ben je niet tevreden met de pijl, klik
er dan op en druk op de Delete toets.

Nu maken we de lijnen.

14 Klik op AutoVormen en Verbindingslijnen en kies de lijn linksboven. Trek eerst de lijn van
rechthoek B naar C.

15 Trek de lijnen tussen B en D en B en E (zoals in stap 14).

Nu moeten de lijnen naar de laatste grote rechthoek getrokken worden. Het probleem is, dat we nu
niet de standaard bolletjes aan de rechthoeken kunnen gebruiken. Dus

16 Klik daarop en trek een lijn tussen de rechthoeken
D en F. Herhaal deze stap en trek een lijn tussen C en F.

moet het anders. U
Naast de knop AutoVormen staan een knop met een lijn. ,.;umwmen( . )\ C
TR ot

mim 2B~

Nu moet de “feed-back pijl” tussen E en C getrokken worden.

17 Klik op AutoVormen en Verbindingslijnen en kies de gebogen verbindingslijn met pijl. Dat is
de tweede rij van boven, middelste figuur, en trek die verbindingslijn tussen de onderkant van
rechthoek E en de linkerkant van rechthoek C. Komt
deze verbindingslijn toch verkeerd te staan, kun je aan de

4 i E gele “ruit” figuurtjes trekken om hem op de goede plaats
T te zetten.
u Nu moet de tekst in de rechthoeken komen.

18 Klik met de rechter muisknop in een rechthoek en kies voor Tekst toevoegen. Tik de teksten in
zoals die bovenaan pagina 1 staan in de rechthoeken. Alle opmaakfuncties van Word zijn te
gebruiken.

We kunnen de rechthoeken ook nog van een opvulkleur voorzien. Dat kan met de knop Opvulkleur.
3 & A 19 Klik in een rechthoek en kies daarna met het kleine pijltie de kleur geel en

== maak de rechthoeken A en B geel. Maak daarna C D en E lichtblauw en F
e Dt e snc . Oranje.

Het is zelfs mogelijk om de hele achtergrond rondom de rechthoeken een opvulkleur te geven.

tot slot kun je het kader met de vier streepjes en/of hoeken precies op maat maken voor het schema.
Er is tekst onder het schema te tikken en de tekening is ook te kopiéren en in een ander document te
plakken.

Hans Walrecht

april 2008



