0 oefenbestanden

Module oefenbestanden ophalen van AaBeeCee Digitaal

1 Start Internet Explorer.
2 Ga naar de website www.aabeecee.nl
3 Klik in het scherm dat dan verschijnt op:

4 Klik in het gele gedeelte op “Oefenbestanden”

Wij hebben voor de digitale cursus Word deze twee pakketjes nodig:
Tekstverwerken met Word, deel 1 (Word 2002/2003)
‘?’re]kstverwerken met Word, deel 2 (Word 2002/2003)

5 klik op het eerste pakket
(dus: Tekstverwerken met Word, deel 1 (Word 2002/2003)

6 Kies dan voor Opslaan:

Dpslaan als 2=l
i alf F documente)

|- Tkorte teksten
.ﬂMijn afbeeldingen
@Mijn muziek,

| S)Updaters

; : Bestandsnaa  [ord2002- deell =ip = [opsasn |
I icaties
] Opslaan als type: IGecomprimeerde map j Annuleren

4

Sla het op in je map Mijn documenten.
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7 Open nu de Windows Verkenner, door rechts op de

startknop te klikken en dan te kiezen voor Verkennen.

Openen B .

o (met toetsen: De Windows toets en de letter E ).

Verkennen (zie de afbeelding hiernaast)

Zoeken. ..

St e 8 Zoek boven in het scherm de map “Mijn documenten”.

Alle gebruikers weergeven In het rechter scherm is het bestand word2002-deel1.zip
— alle gebruikers verkennen te Zien
Wl -

kunnen in zo’'n bestand een of meerdere andere bestanden zitten. Door het

Zip betekent dat het bestand is gecomprimeerd. Er
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comprimeren wordt het uiteindelijke bestand kleiner, zodat het minder ruimte inneemt
en sneller over internet kan worden verstuurd.

21200 i 9 Rechtsklik op het bestand word2002-deel1.zip.
Foeken...
L 10 Klik in het menu op Alles uitpakken...
Browse with Paint Shop Pro
Alles uitpakken. .. | Dan start er een “wizard”.
Openen mek 3
Kopigren naar » | 11 Klik vervolgens twee maal op Volgende en dan
. op Voltooien.
Knippen
Kopigren

Er zijn enkele nieuwe mappen ontstaan:
snelkoppeling maken

Verwi]'dE__rB_n = ) word2002-deell
Maam wizigen = ) word2002-deell
Eigenschappen ] \/ord2002, deell

In de map die in de afbeelding hierboven blauw is, staan de oefenbestanden. Dus
“twee mapjes lager”. (zie ook module 6 “mappen maken”).

De oefenbestanden zijn beveiligd, zodat je ze alleen kunt lezen. In de cursus
AaBeeCee Digitaal wordt dan ook altijd gevraagd om de bestanden onder een
andere naam op te slaan.
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